Guncellenme Tarihi: 30.01.2025

RiZE CALISMA VE iS KURUMU iL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

is Kaybi Tazminati 1- Kimlik Belgesi Basvuruyu izleyen ayin sonuna kadar
2- Talep dilekgesi
(Is kaybi tazminati bagvurusu is kaybi sonrasinda issizlik 6denegi
basvurusu yerine gecer)

Ucret Garanti Fonu 1-Kimlik veya sahsen basvurmayanlar igin vekaletname Basvuruyu izleyen ayin sonuna kadar
2-Talep dilekgesi

3-isveren icin Aciz Vesikasi alinmasi halinde; Aciz vesikasi veya aciz
vesikasi hiikmiindeki haciz tutanagi ve isveren tarafindan onaylanan
isci alacak belgesi isverenin iflasi halinde; iflasin agilmasina dair
mahkeme karari veya bu kararin icra ve iflas Kanununun 166 nci
maddesi (...Daire, ayrica karari, karar tarihinde, tiraji elli binin (50.000)
lizerinde olan ve yurt diizeyinde dagitimi yapilan gazetelerden biri ile
birlikte iflas edenin muamele merkezinin bulundugu yerdeki bir
gazetede ve Ticaret Sicili

Gazetesinde ilan eder.) uyarinca yayinlanmis ilani ve iflas idaresi veya
iflas Dairesi (iflas Midurliigi) tarafindan diizenlenen ve onaylanan isgi
Alacak Belgesi

iflasin Ertelenmesi halinde; iflasin ertelenmesine dair mahkeme karari
veya bu kararin icra ve iflas Kanununun 166 nci maddesi (...Daire,
ayrica karari, karar tarihinde, tiraji elli binin (50.000) lizerinde olan ve
yurt diizeyinde dagitimi yapilan gazetelerden biri ile birlikte iflas
edenin muamele merkezinin bulundugu yerdeki bir gazetede ve Ticaret
Sicili

Gazetesinde ilan eder.) uyarinca

yayinlanmis ilani, isci Alacak Belgesi ve isci Alacak belgesini imzasi
bulunan kayyim veya kayyimlarin imza sirkiileri isverenin Konkordato
ilan etmesi durumunda; Mahkemece verilen konkordato miihlet karari
veya bu kararin icra ve iflas Kanununun 288 inci maddesi (icra
Mahkemesince mihlet, karar tarihinde tiraji elli binin (50.000)
Gzerinde olan ve yurt diizeyinde dagitimi yapilan gazetelerden birinde
ilan olunur...) uyarinca yayinlanmis ilani, isci Alacak Belgesi ve isci
Alacak Belgesinde imzasi bulunan Konkordato

Komiseri veya Konkordato Tasfiye

Memurunun imza sirkuleri

issizlik Odenegi 1- Kimlik Belgesi ibrazi Basvuruyu izleyen ayin sonuna kadar
2- Talep dilekgesi




Kisa Calisma Odenegi

Talep dilekgesi

-Kanitlayici belge(Kisa galisma uygulamasina neden ihtiyag
duyuldugunu kanitlar belge)

-Kisa Calisma yaptirilacak isci listesi

-imza sirkileri

Basvuruyu izleyen ay sonuna kadar.

issizlik Odenegi Kesme

Dilekce

Basvuruyu izleyen is glinii

Yarim Calisma Odenegi

Talep Dilekgesi

-Dogum sonrasi Analik hali bitis tarihi gosterir belge(Dogum sonrasi analik
raporu, gegici is goremezlik belgesi, gegici is goremezlik raporu)

-Dogum ve evlat edinme sonrasi yarim calisma belgesi

-Evlat edinenler i¢in evlat edinme mahkeme karari ve/veya Aile Sosyal
Politikalar Bakanhgi Cocuk Hizmetleri Genel Mudurliigii/il Midurliga ile
evlat edinmek isteyen aile arasinda imzalanan ‘Evlat edinme Oncesi Bakim
Sozlesmesi’ fotokopisi ve/veya teslim belgesi.

Calisilan aya ait aylik prim ve hizmet
belgesinin iliskin oldugu aydan sonraki
ikinci ay sonuna kadar.

Tarim Araci Belgesi Verilmesi

1- istenilen belgeler;

2- Yetkili kisiye ait T.C. kimliknumarasi beyani

3- Gergek kisiler ile thzel kisiligitemsil ve ilzama yetkili kisiye (adi gazeteden
kontrol edilecek) ait en az ilkokul (ilkogretim) diizeyinde 6grenim
belgesinin veya sirici belgesi 6rnegi, (Yonetmeligin yayimlandigi 27
Mayis 2010 tarihinden 6nce izin almis olanlardan, aracilik gérevini
devam ettirdikleri stirece bu sart aranmaz).

4- Tuzel kisilerce sirket kurulugs6zlesmesinin yayimlandig ticaret

sicil gazetesinin bir 6rnegi

5) Gergek kisiler ile tiizel kisiligitemsil ve ilzama yetkili kisiye ait imza

sirkdleri.

6) iki adet vesikalik fotograf (birtanesi izin belgesine yapistirilacak)

7) Masraf karsiligi (her basvuru sahibiicin ayri dekont)

8) Adli sicil kaydinin olmadiginailiskin beyan alinmasi

lis gund




Ozel istihdam Biirolarina izin
Verilmesi veya iznin Yenilenmesi

1) Biro basvurularinin alinmasi sirasinda ibraz edilecek belgeler.

Blro agmak icin asagidaki belgelerin il midurligiine/hizmet merkezine
ibraz edilmesi gerekmektedir.

a) izin Basvuru Formu

b)  Calisma izin Belgesi

c) Yetkili Kisiye Ait Diger Belgeler

1) Yetkili kisiye/kisilere ait en az lisans diizeyinde 6grenim belgesinin 6rnegi,
yurtdisindaki okullardan mezun olanlar i¢in yeminli mitercimlerce Tlrkgeye
tercime edilmis diploma 6rnegi (diplomanin muhteviyatindan tlkemizde
gecerlilisans diplomasi olup olmadiginin anlasilamamasi halinde
Yiiksekdgretim Kurulu

Baskanhgindan denklik belgesi istenebilir) ve imzali 6zge¢misi.

¢) Miiflis veya Konkordato ilan

Edilmedigini Gosterir Belge d) Adli Sicil Kaydini Gosterir Belge
e) Nitelikli Personele iliskin Belgeler
f) Uygun Isyeri ve Yeterli Teknik Donanima iliskin Belgeler g)

Ticaret Sicil Gazetesi ya da Tliziik

g) imza Sirkiileri

h) Teminatla

2) izinlerin Yenilenmesi

iznin yenilenebilmesi icin, iznin verilmesinde aranan sartlarin yaninda;

a) Yeniden degerleme oraninda artirilmis teminat miktarina ulasacak
miktarda ilave teminatin verilmesi,

b) yenileme masraf karsiliginin yatirilmasi,

c) basvuru formu

d) izin yenileme basvurusu

30 glin

Bilgi Edinme Hakki Kapsaminda Bilgi
ve Belge Talep Etme

Dilekge veya Bilgi Edinme Bagvuru Formu

Normal siire 15 is glinli (Baska kurumlara
goris sorulmasi halinde 30 is glinii)

Mesleki Egitim Kursu talepleri
kapsaminda Kuruma bildirilen isgici
taleplerinin Kuruma kayithlardan
karsilanmasi

Yillik isglict egitim planinda yer almasi sartina baghdir. En az %60 istihdam
garantili kurslar agilabilmektedir.

Kurum kayitlarindan karsilanamamasi
halinde Genel Midirlige uygunluk onayi
alinmasi sartiyla sadece karsilanamayan
kismi icin MEK diizenlenebilir.




isbasi Egitim Programlari kapsaminda
devam eden aylardaki isgiict azalmasi
olmadan énceki aylarda is guict
tamamlanabilmesi iginil
Mudarlagunden talepte bulunmasi

isverenin talepte bulunmasi halinde
ayni giin yonlendirme yapilir

isbasi Egitim Programi kapsaminda
devam eden aylardaki ¢alisan
sayisinin azalmasi il Mudurligiine
bildirilmesi.

isveren tarafindan sigortali hizmet
listesi teslimi veya sistem
tarafindan calisan sayisinin
azalmasinin tespiti durumunda
isveren uyarilir ve 5 is glinii
icininde kurs sonlandirilir.

isbasi Egitim Programinda katilimciya
yapilacak 6demelerin siresi

Katilimcilara ait devam gizelgelerinin
takip eden ayin ilk 10 is giinii igerisinde
Kuruma ibrazi ve 6deme tarihi her ayin
10’undan sonraki 10 is giinii igcinde 6denir

isbasi Egitim Programinda
sozlesmede belirtilen hususlara
uyulmamasi durumunda il
Mudurliginin sézlesmeyi feshinin
taraflara bildirilmesi

Tespit tarihinden sonraki 3 is glinii
icerisinde sonuglandirilir.

Ozel politika gerektiren gruplara
yonelik projeler(AiIHY Madde 99
kapsaminda)

1- Genel Mudurliik tarafindan bu yonetmelige uygun olarak kurs ve
programa ilisikin yonetmelik ile 6ngoérilen istidihdam yikiamlulikleri
azaltmaksizin 6zel politika ve uygulamalari gelistirilerek kurs program
uygulama proje ve protocol tasarlanabilir.

Genel Middrlige gonderilir.

isyerinde Yiritilen is Saghgi ve
Guvenligi Faaliyetlerine iliskin Tespit
ve Onerilerin Yazildigi Defterin
Onaylanmasi

1- Dilekge
2- On sayfasindaki bilgilerin doldurularak ilgililerce(isveren/Vekili, is
Glvenligi Uzmani, isyeri Hekimi) imzalandig defter

lis gund




Engelli ve Eski HuklimlUlere
Yonelik Projelere basvuru ve bu
projelerin

degerlendirilerek Genel
Mudirlige bildirilmesi

Talep dilekgesi, Bagvuru Formu ve ekleri, Basvuru Sahibinin
Beyani,

Ticaret Sicil Gazetesi'nin asli veya onayl 6rnegi (Ticari isletmeler
icin), Sivil toplum kuruluslarina ait iktisadi isletmeye ait belgelerin
asli veya onayh érnegi, imza sirkilerinin asli veya onayl drnegi,
Vergi, SGK prim ve idari para cezasl olmadigina ya da
yapilandirildigina dair belgeler,

Mesleki egitime yonelik projelerde onayli egitim programi,
istihdam taahhiidii iceren projelerde bu taahhiide iliskin belgeler,
Proje ekibi hakkinda bilgi (6zge¢mis ve deneyimi gosterir), Daha
Once tamamlanan proje bilgileri (varsa),

Proje kapsaminda diger kurum ve

kuruluslarla isbirligine iliskin belgeler

(varsa), Ayrintili proje faaliyet takvimi, Ayrintili bitge tablosu,
Engellilere yonelik faaliyette bulunan sivil toplum
kuruluslarindan, bir tst kurulusa bagl olanlardan Ust kurulus
degerlendirme raporu, Girisimcilik egitim programi sertifikasi

il Midurligine belgelerin
tesliminden itibaren en geg on bes is
giinii icinde projeler il Midirligiince
degerlendirilerek Genel Mudurlige
gonderilir

idari Para Cezasinin
Taksitlendirilmesi Talebi

Dilekce

30is glnu

Engelli ve Eski Hiktimlilere
Yonelik

Projelerin degerlendiriimeye
alinmamasi

Eksik bilgi veya belgeler
degerlendirilmeye alinmayan projeler
gerekgesi ile birlikte en geg bes is
gunu iginde yazili olarak istekliye iade
edilir.

Toplu is S6zlesmesinin Yer, Giin

Ve Dilekge 6 is glinl
Saatinin Tespiti Talebi

Resmi Arabulucu Tayini Talebi Dilekge 6 is glnd
Grev Oylamasi Talebi Dilekge 6 is glini
Is Ve Meslek Danismanhgi i 10 isgiinii

Hizmeti
Verilmesi

Meslek Bilgi Merkezi
Hizmetlerinden
Yararlanma

Ayni giin, mesai saatleri icinde

Bilgi ve Belge Edinme
islemleri(CIMER)

Internet aracilig ile

30 gilin




Engelli ve Eski HuklimlUlere
Yonelik Projeler

- Engelli proje basvurulari e-devlet (izerinden yapilir

-Esk hikUmli proje basvurulari Adalet Bakanliginin ilgili birimleri
araciligi ile yapilir. Dogrudan il Mudirligiimize basvuru Kabul
edilmemektedir.

il Midurligu kendisine teslim edilen
proje ve ekleri ile kurul ve kendi
degerlendirme raporlarini, komisyon
degerlendirme raporunun
tamamlanmasini miteakip en geg on
bes is glinl icinde Komisyona
iletilmek Gzere Genel Mudurlige
gonderir ve ayni siire icerisinde
basvuru sahibine de yazil olarak bilgi
verir.

Meslek Danismanligi Bireysel - Ayni Giin
Goriisme Talebine Cevap Verme

Suresi

Meslek Danismanligi - 3isglnii

Bireysel gortisme talebinin
gerceklestirme siiresi

is Danismanligi Bireysel gériisme
talebinin gerceklestirme siresi

Talep tarihinden sonraki 1-3 giin

is Danismanlhigi Bireysel Goriisme
Talebine Cevap Verme Siiresi

Ayni Giin




is ve Meslek Danismanligi Grup
Gorismesi Talebine Cevap Verme
Sdresi (Kurum hizmetleri
hakkinda bilgilendirme, rehber
O0gretmenlerle grup goérismesi,
veli toplantisi, is arama
becerilerinin gelistiriimesi egitimi

Ayni GUn

Meslek Danismanligi Sinif Ayni Giin
Gorlisme Talebine Cevap Verme

Suresi

Meslek Danismanligi Sinif 5 isglinii

Gorusme talebinin gergeklestirme
suresi




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digsinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya

da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri :Rize Calisma Ve is Kurumu

isim :Hasan KiRAZ

Unvan il Madara

Adres : Rize Calisma Ve is Kurumu il Midirligi
Tel. :0464 21304 10

Faks : 0464 213 04 09

e-Posta siskurrize@iskur.gov.tr

ikinci Miracaat Yeri :T.C. Rize Valiligi
isim : Hatice Cemre INCESU
Unvan :Vali Yardimcisi
Adres : Rize Valiligi
Tel. :0464 21319 26
Faks :0464 213 06 26
e-Posta



